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Controlelijst

Controleer aan de hand van onderstaande lijst of het eindverslag volledig is ingevuld voordat het wordt ingediend bij het agentschap van het Programma JEUGD. Vink daarbij de lijst af en stuur de lijst mee met het eindverslag.

Naam organisatie:







Projectnummer:

Deel I

· Het juiste projectnummer is ingevuld op de eerste pagina.

· De juiste projectdata zijn ingevuld.

· Het juiste aantal programmadagen (zonder de reisdagen) is ingevuld.

· Aangegeven is of een Evaluatiedag is bezocht / nog bezocht zal worden.

· De handtekening van de wettelijk vertegenwoordiger van de organisatie/groep is gezet.

· Type activiteit en thema´s zijn aangegeven.

· Samenvatting van het project is gemaakt (pagina 3).

· Specifieke veranderingen tussen de oorspronkelijke aanvraag en de uiteindelijk uitgevoerde activiteiten zijn aangegeven (pagina 3).

Deel II
· Gegevens van de begunstigde en de contactpersoon zijn ingevuld.

Deel III
· Het juiste aantal deelnemers per land is ingevuld.

· De samenstelling van de groepen jongeren is per land ingevuld.

· Het juiste aantal begeleiders is per land ingevuld.

· Informatie over het opleidingsniveau van de jongeren is aangegeven.

· Informatie over de groepen/deelnemers is (indien nodig) gegeven (pagina 7).

Deel IV
· De punten A t/m K, m.b.t. de uitgevoerde activiteiten, zijn volledig uitgewerkt.

· Een volledig uitgewerkt definitief dagprogramma is bijgevoegd.

Deel V
· Het financieel verslag en berekening van de definitieve subsidieaanvraag van deel V zijn volledig ingevuld en bijgevoegd.

· Bij het maken van het financieel verslag is uitgegaan van de goedgekeurde begroting in de subsidieaanvraag.

Deel VI

· De lijst van deelnemers is volledig ingevuld door alle deelnemers en alle begeleiders die mee hebben gedaan aan de uitwisseling. Hiermee wordt bedoeld dat alle buitenlandse en Nederlandse deelnemers op de lijst moeten voorkomen, zowel in reizende projecten als in ontvangende projecten. 

· Elke deelnemer en elke begeleider heeft voor zijn/haar deelname een handtekening gezet op de lijst van deelnemers.

· Het aantal deelnemers en begeleiders die op lijst staan vermeld komt overeen met het aantal deelnemers en begeleiders die staan vermeld in deel III van het eindverslag.

Deel VII

· Bij het financieel verslag zijn alle bonnen, facturen en betaalbewijzen die de reiskosten, reiskosten voorbereidend planningsbezoek en buitengewone kosten moeten verantwoorden, bijgevoegd.

· Alle bijgevoegde bonnen, facturen en betaalbewijzen zijn genummerd en ingeschreven op de daarvoor bestemde lijst: `Verantwoording van de ingediende bonnen en facturen´. 
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	Deel I.  Algemene vragen over het project

	

	Projectnummer

	Vul het projectnummer in:
	Datum van ontvangst

	
	

	

	Naam van uw project

	Neem hier de titel over die in de aanvraag genoemd staat.

	


	

	Duur van uw project

	Geef de totale duur van het project, inclusief de voorbereiding en evaluatie. (= subsidiabele periode voor kosten in verband met het project; raadpleeg paragraaf B.5 van de Handleiding voor de exacte data) en tevens de begin- en einddata van de eigenlijke activiteiten.

	Het project begon op: 
(datum waarop de eerste kosten zijn gemaakt)
	    /      /    
	Het project eindigde op: 
(datum waarop de laatste kosten zijn gemaakt)
	    /      /    

	
De activiteiten begonnen op:
	    /      /    
	
De activiteiten eindigden op:
	    /      /    

	
Totale duur van de activiteiten, reistijd niet meegerekend  (in dagen):
	

	Plaats(en) van uitvoering:
	


	

	Evaluatiedag voor Jongerenuitwisselingen

	Aangegeven moet worden of het project is geëvalueerd op een Evaluatiedag voor Jongerenuitwisselingen georganiseerd door het agentschap van het Programma JEUGD.


	 FORMCHECKBOX 
  Ja, het project is geëvalueerd op de Evaluatiedag (datum):

 FORMCHECKBOX 
  Nee, het project is niet geëvalueerd op een Evaluatiedag, omdat:

 FORMCHECKBOX 
  Het project zal nog geëvalueerd worden op de geplande Evaluatiedag (datum):



	Handtekening van de wettelijk vertegenwoordiger

	Ik, ondergetekende, verklaar hierbij dat alle informatie en financiële gegevens in dit eindverslag juist zijn en zijn verstrekt aan de leidinggevenden van elk van de partnerorganisaties die zijn betrokken bij de omschreven activiteiten. 

De partijen verlenen de Europese Commissie en de Nationale Agentschappen toestemming tot beschikbaarstelling en gebruikmaking van alle gegevens die in dit verslag worden verstrekt voor het beheer van het programma JEUGD. De gegevens, zowel op papier als elektronisch, zullen te allen tijde worden gebruikt met inachtneming van de privacy van het individu.

	Begunstigde organisatie / groep

	Naam, stempel:
	

	Wettelijk vertegenwoordiger

	Naam in hoofdletters:
	

	Plaats, datum:
	
	Hand-tekening :
	


	Deel I. Algemene vragen over het project en samenvatting  (vervolg)

	

	Type activiteit

	Vink de hokjes af die corresponderen met de uitwisseling waarvoor u dit eindverslag wordt ingediend..

	Dit project betrof een jongerenuitwisseling van het volgende type:
(slechts één hokje afvinken)
	 FORMCHECKBOX 
  bilateraal  (2 programmalanden)

	
	 FORMCHECKBOX 
  trilateraal  (3 programmalanden)

	
	 FORMCHECKBOX 
  multilateraal  (meer dan 3 programmalanden)

	
	 FORMCHECKBOX 
  grensoverschrijdende samenwerking (bilateraal, trilateraal, multilateraal)

	
	 FORMCHECKBOX 
  multilateraal met Mediterrane partnerlanden

	
	 FORMCHECKBOX 
  multilateraal met andere partnerlanden (internationaal samenwerkingsproject)

	Het project:
(slechts één hokje afvinken)
	 FORMCHECKBOX 
  diende als gastproject voor één / verschillende groep(en)

	
	 FORMCHECKBOX 
  diende voor uitzending van een groep naar een ander land

	
	 FORMCHECKBOX 
  diende voor de coördinatie van een rondreisproject

	

	Hoofdthema’s voor de activiteiten

	Vink niet meer dan 2 hokjes af.

	 FORMCHECKBOX 
  Kunst en cultuur
	 FORMCHECKBOX 
  Sociale uitsluiting (algemeen)

	 FORMCHECKBOX 
  Milieu
	 FORMCHECKBOX 
  Maatregelen tegen delinquentie

	 FORMCHECKBOX 
  Bescherming erfgoed
	 FORMCHECKBOX 
  Jongereninformatie

	 FORMCHECKBOX 
  Plattelandsontwikkeling
	 FORMCHECKBOX 
  Jongerenbeleid

	 FORMCHECKBOX 
  Stedelijke ontwikkeling
	 FORMCHECKBOX 
  Vrijetijdsbesteding van jongeren

	 FORMCHECKBOX 
  Gelijke kansen
	 FORMCHECKBOX 
  Jongerensport

	 FORMCHECKBOX 
  Bestrijding racisme / vreemdelingenhaat
	 FORMCHECKBOX 
  Media en communicatie

	 FORMCHECKBOX 
  Gezondheid
	 FORMCHECKBOX 
  Europees bewustzijn

	 FORMCHECKBOX 
  Bestrijding gebruik van (verslavende) middelen
	 FORMCHECKBOX 
  Overig

	

	Samenvatting van de actviteiten van het project

	Geef een korte beschrijving van het project (ong. 50 woorden). Deze korte samenvatting moet in het ENGELS ingevuld worden. De rest van het eindverslag mag in het Nederlands worden ingevuld.

	

	Noem en verklaar de redenen waarom er toch nog veranderingen zijn opgetreden tussen de oorspronkelijke aanvraag en de uiteindelijk uitgevoerde activiteiten, d.w.z. de samenstelling van uw partnerorganisaties en/of deelnemers, duur van de activiteiten, activiteitenprogramma.

	


	Deel II.  Begunstigde

	
RAPPORTAGEVERPLICHTINGEN  (raadpleeg uw overeenkomst alvorens dit verslag verder uit te werken)

Het eindverslag dient binnen twee maanden na afloop van de projectperiode te worden ingediend.

Het eindverslag bestaat uit een beschrijvend gedeelte over de uitvoering van het project, en een financieel gedeelte. De begunstigde dient beide gedeelten in te vullen. Niet-nakoming van de rapportageverplichtingen geeft het Nationale Agentschap of de Europese Commissie het recht om volledige restitutie van de reeds betaalde bedragen te eisen. 

Reiskosten en buitengewone kosten dienen volledig te worden verantwoord met kopieën van reisbiljetten en/of facturen of geldige ontvangstbewijzen. Resultaten en verwezenlijkingen met verantwoording van de lumpsums en vaste bedragen voor de het planningsbezoek en de kosten van voorbereiding en activiteiten dienen in detail te worden vermeld in het beschrijvende gedeelte. Een getekende lijst van alle deelnemers en jongerenbegeleiders, alsook het definitieve dagprogramma, dienen bij het verslag te worden ingesloten (zie bijlage). 

De eindberekening van vaste bedragen is gebaseerd op het feitelijke aantal deelnemers / jongerenbegeleiders en de voor het project als subsidiabel beschouwde feitelijke duur (aantal dagen).


	Gegevens van de begunstigde organisatie / groep

	Naam 
	

	Adres
	

	Postcode
	
	Plaats
	

	Regio
	
	Land
	

	E-mail
	
	Website
	

	Telefoon
	
	Telefax
	

	

	Contactpersoon voor vragen over dit verslag

	Achternaam
	(Dhr / Mw)
	
	Voornaam
	

	Positie/functie
	

	E-mail
	

	Telefoon
	
	Telefax
	


	Deel III.  Partnerorganisatie(s) / groep(en) en deelnemers

	

	A.  Informatie over de direct bij het project betrokken PARTNERORGANISATIE(S) 

	Vermeld hier de partnerorganisaties / groepen in uw project. Indien partnerorganisaties / groepen zijn gewijzigd sinds de subsidieverlening, vermeld dan hieronder hun volledige adresgegevens.

	Land
	Naam van de organisatie, locatie
	Contactpersoon

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	B.  Informatie over de direct bij het project betrokken JONGEREN

	Hier dient informatie te worden gegeven over de samenstelling van de groep jongeren (exclusief de groepsbegeleiders) per aan het project deelnemend land. Deze lijst dient overeen te komen met de ondertekende deelnemerslijst die bij dit verslag is gevoegd.

	Land
	Totaal aantal jongeren
	Verdeling naar geslacht
	Verdeling naar leeftijdsgroep

	
	
	Man
	Vrouw
	< 15
	15-17
	18-25
	> 25

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Subtotaal
	
	
	
	
	
	
	

	

	C.  Informatie over de direct bij het project betrokken GROEPSBEGELEIDERS

	NB: de groepsbegeleiders dienen alleen in deze tabel te worden vermeld, niet in Tabel B.

	Naam
	Geboorte-jaar
	Geslacht 
(M/V)
	Land
	Beheerste talen
	Organisatie

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Subtotaal
	

	

	TOTAAL deelnemers (jongeren en groepsbegeleiders)
	


	D.  Informatie over het opleidingsniveau van de jongeren

	Land
	Totaal aantal
	Basis

school
	VMBO
	HAVO/VWO
	MBO
	HBO/WO

	1. Nederland


	
	
	
	
	
	

	2. 


	
	
	
	
	
	

	3. 


	
	
	
	
	
	

	4. 


	
	
	
	
	
	

	TOTAAL
	
	
	
	
	
	


	Deel III.  Partnerorganisatie(s) / groep(en) en deelnemers  (vervolg)

	

	D.  Speciale overwegingen en andere informatie

	Waren er bij uw project kansarme jongeren betrokken en/of jongeren met speciale behoeften (extra voorbereiding en ondersteuning, dieetvoorschriften, mobiliteitsproblemen, medische zorg, speciale accommodatie, etc.)? Zo ja, geef dan aan hoeveel jongeren het betrof, en hoe uw project voorzag in hun speciale behoeften.

	

	Indien jongeren onder de 15 of boven de 25 jaar deelnamen aan het project, verklaar dan de reden voor hun deelname aan de uitwisseling. 

	

	Indien er nog andere zaken zijn die u zou willen toevoegen met betrekking tot uw groep / uw partnergroepen en/of uw project, dan kunt u deze hieronder vermelden.

	


	Deel IV.  Uitgevoerde activiteiten

	De onderstaande punten zijn bedoeld als leidraad voor de  beschrijving van de activiteiten die in het kader van de Jongerenuitwisseling met alle partners zijn uitgevoerd. Ook kan melding gemaakt worden van evt. moeilijkheden en problemen die zijn ondervonden en andere zaken die nuttig kunnen zijn voor andere groepen of organisaties die vergelijkbare activiteiten zouden willen organiseren in de toekomst. 

	Bij dit verslag kunnen tijdens de uitwisseling ontwikkelde producten (video, foto’s, website, etc.) en informatie over de wijze van verspreiding van deze producten, alsmede de individuele verslagen van projectpartners en deelnemers meegestuurd worden.

	A.  Beschrijving van de activiteiten

Geef een algemene beschrijving van de uitwisseling. Geef aan welke activiteiten bijdroegen aan het interculturele leerproces en de persoonlijke ontwikkeling van de deelnemers. 

Het definitieve dagprogramma van het project moet bijgevoegd worden. In het defintieve programma moeten de volgende punten naar voren komen:

· Beschrijving van de activiteiten per dag.

· Beschrijving van de uitvoering/organisatie van de verschillende activiteiten (werkvormen).

· Beschrijven of  met het programma de doelstellingen van de uitwisseling behaald zijn.

B.  Voorbereiding

Geef aan welke voorbereidingen gedaan zijn voor het project:

· Met de eigen groep en de partnergroep(en) (bijeenkomsten, activiteiten, etc.),

· Met de partnerorganisatie(s) (eerdere projecten, communicatie, voorbereidend planningsbezoek, etc.),

· Indien een voorbereidend planningsbezoek heeft plaatsgehad, vermeld dan de data, wie daar aan hebben deelgenomen en de locatie en het effect daarvan op de organisatie van activiteiten.

C.  Betrokkenheid van jongeren

Beschrijf hoe de deelnemers zijn geselecteerd en de groepen zijn gevormd. Leg uit hoe de jongeren zijn betrokken bij elke fase van het project: voorbereiding, realisatie, follow-up / evaluatie. Verklaar hoe het programma is aangepast aan verwachtingen en/of bepaalde moeilijkheden van deelnemers. In het geval van kansarme jongeren en/of jongeren met speciale behoeften, aangeven hoe de deelname van deze jongeren was gewaarborgd.

D.  Praktische organisatie

Beschrijf hoe de praktische organisatie verliep:

· Beschrijf de logistieke en praktische steun die is verleend (vervoer, accommodatie, etc.),

· Geef aan welke talen het meest werden gebruikt tijdens de geplande activiteiten in de vrije tijd, inclusief informatie over de verleende taalhulp, 

· Beschrijf de praktische en logistieke verbeteringen die u zou aanbrengen bij herhaling van het project. 

E.  Resultaten

Geef een beschrijving van wat u met deze jongerenuitwisseling heeft bereikt in relatie tot bijvoorbeeld:

· De doelstellingen van het door u geplande project,

· De persoonlijke ontwikkeling van de deelnemers,

· de prioriteiten van het programma JEUGD (zie paragraaf A.2 van de Handleiding).



	F.  Effect op plaatselijk niveau

Geef aan of en hoe de plaatselijke gemeenschap bij het project betrokken werd.

Wie waren er behalve de direct betrokken deelnemers nog meer gebaat bij het project?

G.  Interculturele dimensie 

Verklaar hoe de volgende aspecten een plaats hebben gekregen binnen het project:

· Communicatie tussen deelnemers (taalproblemen?),

· Intercultureel leerproces,

· Bevordering van wederzijds begrip en tolerantie; bestrijding van racisme.

H.  Follow-up en evaluatie

Geef de bijzonderheden betreffende de evaluatie met de partners en binnen elke groep, zowel tijdens de uitwisseling als na afronding van het project. Zijn er vervolgactiviteiten gepland (bijv. nieuwe projecten in het kader van het programma JEUGD, blijvend contact met de partnergroep(en), etc.)?

I.  Publiciteit en producten

Beschrijf hoe het project in de publiciteit is gebracht (krantenknipsels, informatiemateriaal e.d. bijvoegen). Voeg ook de tijdens het uitwisselingsproject ontwikkelde informatie bij (brochures, publicatie, video’s, website, foto’s), en beschrijf hoe en aan wie deze informatie is verspreid. 

J.  Financiële aspecten

Beschrijf  de ervaring met extra financiering voor dit project (financiële steun naast de subsidie voor het programma JEUGD). Geef informatie als u moeite had met het verkrijgen van deze extra financiering. 

K.  Conclusies

Geef een indicatie van de persoonlijke projectbeoordeling van de deelnemers aan de hand van twee of drie individuele evaluaties. Geef een beschrijving van de specifieke moeilijkheden die werden ondervonden bij de uitvoering van het project. Geef verdere informatie, conclusies, kanttekeningen of aanbevelingen die van nut kunnen zijn voor toekomstige projecten en voor het Nationale Agentschap of de Europese Commissie. 


	Deel V.  Financieel verslag
	Alle posten in euro’s

	Lees eerst de factsheet voor het eindverslag voor meer informatie over de eindafrekening (www.programmajeugd.nl onder downloads). In uw overeenkomst kunt u de geaccepteerde bedragen terugvinden.

	Hieronder niet meer dan één onderdeel (A, B of C) invullen.
	Totaalbedrag zoals geaccepteerd in uw overeenkomst
	DEFINITIEVE AANVRAAG

	A.  Uitzendende organisatie / groep (bilaterale en trilaterale projecten)

	Reiskosten (70% van de werkelijke kosten)
	
	

	Planningsbezoek (werkelijke kosten + vaste vergoeding)
	
	

	Voorbereiding van deelnemers en activiteiten (lumpsum)
	
	

	Buitengewone kosten (werkelijke kosten) – indien van toepassing
	
	

	Totaal subsidiebedrag voor de uitzendende organisatie / groep
	
	

	

	B.  Ontvangende organisatie / groep (bilaterale en trilaterale projecten)

	Voorbereiding van activiteiten en deelnemers (lumpsum)
	
	

	Kosten van activiteiten (lumpsum + vaste vergoeding)
	
	

	Buitengewone kosten (werkelijke kosten) – indien van toepassing
	
	

	Totaal subsidiebedrag voor de ontvangende organisatie / groep
	
	

	

	C.  Coördinerende organisatie / groep (multilaterale projecten)

	Reiskosten (70% van de werkelijke kosten)
	
	

	Planningsbezoek (werkelijke kosten + vaste vergoeding)
	
	

	Voorbereiding van deelnemers en activiteiten (lumpsum)
	
	

	Kosten van activiteiten (lumpsum + vaste vergoeding)
	
	

	Buitengewone kosten (werkelijke kosten) – indien van toepassing
	
	

	Totaal subsidiebedrag voor de coördinerende organisatie / groep
	
	

	

	Totaal subsidiebedrag aangevraagd uit het programma JEUGD
	
	

	

	Cofinanciering

	Andere financiering van de Europese Commissie voor dit project (gaarne specificeren)
	
	
	

	Andere bijdragen aan dit project (gaarne specificeren)
	
	
	

	

	Betalingen

	Reeds uit het programma JEUGD ontvangen voorfinanciering
	

	Verwacht restbedrag te vorderen OF terug te betalen aan het programma JEUGD
	

	


	Berekening van de definitieve subsidieaanvraag
	Alle posten in euro’s


	Reiskosten (jongeren en groepsbegeleiders) 

	Organisatie / groep
	Aantal personen
	Van
	Naar
	Vervoer-middel
	Kosten

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTAAL
	


	Planningsbezoek – werkelijke reiskosten

	Organisatie / groep
	Aantal personen
	Van
	Naar
	Vervoer-middel
	Kosten

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Subtotaal
	

	Planningsbezoek – berekening vaste vergoeding

	Organisatie / groep
	Aantal personen
	Locatie
	Aantal dagen
	Dag-vergoeding
	Totaal

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Subtotaal
	

	TOTAAL PLANNINGSBEZOEK
	


	Kosten van activiteiten – berekening vaste vergoeding  (jongeren en groepsbegeleiders)

	Land
	Aantal personen
	Aantal dagen
	Dag-vergoeding
	Totaal

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOTAAL
	


	Buitengewone kosten (indien van toepassing)

	Specificatie
	Kosten

	
	

	
	

	
	

	TOTAAL
	


	Deel VI.   Lijst van deelnemers

	Naam project :
	

	Plaats van uitvoering :
	
	Data :
	    /      /    
	- 
	    /      /    

	Nr.
	Achternaam, voornaam
	Thuisadres
	Land
	Vrouw (V) 
of man (M)
	Deelnemer (D) of begeleider (B)
	Geboortejaar
	Handtekening

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	


Als er meer deelnemers zijn, kunt u kopieën van deze pagina gebruiken of de lijst uitbreiden door bovenstaande rijen te kopiëren/plakken.

	Deel VII.   Lijst voor de verantwoording van bonnen, facturen en betaalbewijzen


	Verantwoording van de ingediende bonnen, facturen en betaalbewijzen

	Naam project :
	

	Plaats van uitvoering :
	

	Nr.
	Omschrijving
	Op naam van
	Datum
	Bedrag (in Euro´s)
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